NAVODILO z dne 23.10.2026

Veliko dobaviteljev vam Ze izdaja racune v eSlog formatu (XML datoteka). Prav
tako jih lahko v Fakturiranju izdajate sami in poSiljate svojim strankam.

Prejete (vasi dobavitelji) in izdane (Ce jih ne izdajate v paketu Knjiga ali jih iz
Fakturiranja ne knjizite direktno v KPO/GK) eRacune lahko sedaj prek opcije
Vnos/Vnos temeljnic uvazate v KPO/GK.

Priporocljivo, a neobvezno: pred prvim uvozom lahko v nastavitvah GK
nastavite mapo, kjer se eRacuni shranjujejo.

v
Tip temeljnice

CrKnjiga7\eRacuni Prebrskaj

Obvezno: v Sifrantu poslovnih partnerjev mora biti vpisano tudi vase podjetje.
Ko bo ali ¢e je ze, odprite Pregled partnerjev, oznacite svoje podjetje, kliknite
Dolocitev, Dolocitev zavezanca v Sifrantu.

Obvezno: v kontnem planu v GK morajo biti v imenih kontov navedeni
odstotki DDV (npr.: konto 16000: Terjatve za vstopni DDV na domacem
trgu - 22%).



1. Glavna knjiga: uvoz eRacunov v Vnos temeljnic
(smiselno zelo podoben uvoz se izvaja v Knjigi prihodkov in odhodkov, Vnos)

Odprite podroc¢je Glavna knjiga, izberite tip temeljnice 01 ali 02 ter kliknite
na Uvoz eRacuna.

&5 GLAVNA KNJIGA - Vinos temeljnic

Shrani  Knjizba Tipicne temeljnice  Deviznitecaji  Placilni naleg  Dodatne  Vitev v glavni menu  Pomod

Zahitreje delo priporocamo
uporabao tipiénih temeljnic!
Povnosu podatkovv postavke od 2

do 6 v menuju izberite opcijo
Tipiéne temeljnice.

01 - Prejeti dokument

Dodajanje knjizbe Ingramjanjeknj\ﬂJeI Brisanje knjizbe . Kontni plan . ESC - potrdi knjizho

Prikaze se preglednica eRacunov. Uvoz eRacunov je mozen posamicno, lahko
pa program zajame vse eRacune v doloceni mapi (pri vsakem pregleda, ali ta
Ze obstaja v preglednici in ga v tem primeru ne uvozi).

V nasem primeru bomo uvozili posamicen racun:

Q Evidenca eRatunowv: prikazani vsi PREJET] eRacuni.

eRafun Preveri Seitevek Nastavitve Izhod Pomod

Prejsnji Maslednji i Ynos SMikonta

| [zap &t _JeRatun _____|Progajatec kupec _______________|opisknitena

y Izberite XML datoteke z eRadunom v slogu 2.0

Look in: I-__ eRacuni j = IE:F -
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Po uspesnem uvozu izbrani eRacun pojavi v preglednici.

ﬁ Evidenca eRacunowv: prikazani vsi PREJETI eRacuni.
eRacun Preveri Seitevek Mastavitve Izhod Pomod

Prejénji Maslednji Zadnji (]l i * | Vnos SMikonta

| [zap st leRatun ____[Prodajaiec ____________kupec ______________|opiskmjiiena __________ [ustna_______|
O

Prejeti radun lzmi3ljena Firma d.o.o. AMSTAR PROGRAMI d.o.0. Racun za SEFTEMBER 2026 CLB-51-1004

Rdec napis spodaj pove, da racun Se ni bil vknjizen v glavno knjigo.
Pred izbiro za prenos v temeljnico v glavni knjigi moramo dolociti Se konto,
kamor se bo knjizil neto znesek racuna. Kliknite Vnos SM/konta.

V nasem primeru bom dolocil, da naj se ta prejeti racun knjizi debetno na
konto 419 (poleg 220 kreditno in 16000 za 22% DDV).
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Brez shrambe

Ce se vsi ali vecina eRacunov tega dobavitelja knjiZijo na konto stroska 419, je
smiselno, da obkljukate tudi obe kljukici pod spustnim seznamom za izbiro
konta. S tem si boste prihranili izbiranje konta, ko boste naslednji¢ uvozili
eRacun tega dobavitelja.

Nato kliknite Shrani.



Sedaj bomo prenesli ta eRacun v temeljnico v GK. Kliknite Izberi.

3 GLAVNA KNJIGA - Vnos temeljnic

Shrani  Knjizba Tipicnetemeljnice Deviznitecaji  Plailni nalog Dodatno Vrnitev v glavni menu Pomoé

- CLB-51-1004007268 2| Za hitrej&e delo priperatamo

uporabo tipiénih temeljnic!
23.10.2026 23.10.2028 Povnosu podatkovv postavke od 2
do 6 v menuju izberite opcijo
Tipicne temeljnice.

01 - Prejeti dokument

Dodajanje knjizbe | Popravijanje knjizbe | Brisanje knjizbe Kontni plan ESC - potrdi knjizho
_ 23102026

lzmiljena Firma d.o.o. 16000-Terjatve za vstopni DDV na domadem trgu - 22% -

(CLB-51-1004097268 -

25.10.2026

Ce je vsebinsko vse pravilno, shranite temeljnico in ¢e je vase podjetje
zavezanec za DDV, se pojavi okno za vpis v ustrezno DDV evidenco.

S shrambo eRacuna v temeljnico se zanj v preglednici eRacunov oznaci, da je
Ze knjizen v glavno knjigo.

eRatun-neplatan

Opombe:

1. Program pri uvozu gRaéuna v preglednico preveri davcéno Stevilka
dobavitelja in kupca. Ce nobena od njiju ni enaka davcni Stevilki privzetega
zavezanca Vv Sifrantu poslovnih partnerjev (predzadnji odstavek na prvi strani),
se uvoz eRacuna ne izvede.

2. Ce poslovni partner iz uvazanega eRacuna (npr. novi dobavitelj) v Sifrantu Se
ne obstaja, se odpre Vnos v Sifrant, kamor ga dodate in shranite.



